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Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zadkladnim, sttednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro §kolské zafizeni $kolni druZinu tento vnitini ¥ad $kolni druziny (dale SD, druzina).

Poslani Skolni druziny

SD se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou MSMT &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

Vv platném znéni.

SD tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokra¢ovanim Skolniho vzdélavani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpoéinku a relaxace zaki.

SD pracuje podle svého SVP pro zajmové vzdélavani ve SD.

1.Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci

1.1 Zaci maji pravo:

1. Na Skolské sluzby.

2. Na informace o prubéhu svého zajmového vzdélavani.

3. Vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vzdélavani v SD,
piicemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
4. Na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich
se zajmoveho vzdelavani.

1.2 Zaci jsou povinni:

1. Radné dochézet do skolského zafizeni.

2. Dodrzovat vnitini fad SD, piedpisy a pokyny §kolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti,
s nimiZ byli sezndmeni.

3. PInit pokyny pedagogickych pracovnikii Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
piedpisy.

1.2.1 Chovani zakua

1. Zak dodrzuje pravidla slugného chovéni ve vztahu ke svému okoli, dba pokyni pedagogickych
a provoznich pracovniki, dodrzuje vnitini f4d SD. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani
jinych osob. Je povinen byt v pfipadé mimofadnych opatfeni vybaven ochrannymi prostiedky
dychacich cest a pouZzivat je pfedepsanym zpusobem.

2. Zak do SD nenosi v&t§i penézni ¢astky, cenné véci a predméty, které nesouvisi se zajmovym
vzdélavanim. Za jejich ztratu nenese SD Zadnou zodpovédnost, pokud si je zak dostatednd



nezajistil, neulozil u své vychovatelky. Ulozeni pfedméti v Satné Skoly neni dostatecné.

3. Zik pouziva ve SD informaéni technologie (mobilni telefon, chytré hodinky) jen v
odtivodnitelnych ptipadech,pouze se souhlasem vychovatelky. Za ztratu ¢i poskozeni nenese
skola odpovédnost.

4. 74k dodrzuje tyto zasady chovani:

- presun do jidelny, télocvi¢ny, ven, jinam mimo ucebnu jen podle pokynu

pedagogického pracovnika

-V mistech, kde neni z provoznich a hygienickych dvodi piitomen dohled

(Satny, toalety) zak dodrzuje pravidla slusného chovani ve vztahu ke svému okoli,

poruseni pravidel bezodkladné nahlési vychovatelce svého oddéleni

- dodrzuji pravidla bezpec¢nosti - zejména prostory u Saten, chodba kolem TV

- potizovani jakychkoli zdznami (audio, video) bez védomi aktéri neni povoleno.

1.2.2 Dochazka do SD
1. Zak chodi do SD pravidelné a vcas.
2. Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni skolni druziny. Za zaka, ktery byl ve skole

a do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

3. Dochazka do SD je pro pfihlaSene Zaky povinnd, odhlasit se miZe vZdy na zaklad€ pisemne
7adosti zakonného zastupce. Zadost lze vyzvednout u vedouci vychovatelky SD.

1.3 Zakonni zastupci nezletilych Zakt maji pravo

1. Svobodnou volbu skolského zatizeni pro své dit¢.

2. Na informace o prib&hu zdjmového vzdélavani jejich ditéte.

3. Vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se vzdélavani jejich ditéte, pti¢emz jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

4. Na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich
se zajmového vzdélavani jejich ditéte.

5. Zazadat o uvolnéni zaka ze vzdélavani podle pravidel tohoto vnitiniho fadu.

1.4 Zakonni zastupci nezletilych Zakii maji povinnost

1. Zajistit, aby zak fadn¢ dochéazel do Skolni druziny (je-li ptihlasen).

2. Spolupracovat se SD pii feSeni vychovnych problémi zaka.

3. Na vyzvani vedouci vychovatelky, popft. feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vychovy Zéka.

4. Informovat SD o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

5. Oznamovat a véas omlouvat nepfitomnost z4ka na vzdélavani ve SD jak pii prezenéni vyuce,
tak pfi distanénim vzdélavani.

6. Seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny.

1.5 Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci Skolského zarizeni

Vychdazeji ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dastojnosti vSech
ucastnikli vzdélavani.

Zvl1ast hrubé slovni a timysIné fyzické Gtoky zaka vic¢i pracovnikiim Skoly se povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem, za néZ mlize byt zak vyloucen ze
Skolského zafizeni.

Vzijemna komunikace zakonnych zastupcii a Skolského zarizeni

Zakonni zastupci zakd maji pravo se informovat na chovéani svého ditéte u ttidni vychovatelky na
tiidnich schiizkach a pfi konzultacnich dnech. Mimo tyto dny je moZné konzultovat s
vychovatelkou po pfedchozi domluvé.

Veskeré dulezité informace tykajici se sdéleni Skolského zatizeni, omluvy Zakovy nepfitomnosti a



jiné jsou uvedeny v EZK. Zakonni zastupci z4kii maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci
$kolského zafizeni u vedouci SD nebo u feditelky $koly po predchozi domluvé, zavazné informace
pisemné v kancelafi skoly.

3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Oddéleni se napliuji nejvyse do podtu 30 uastnikil. Reditelka $koly stanovuje touto smérnici pocet
ucastnikl na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané ¢innosti ucastnik,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pi1 vychazkach mimo aredl skoly max. 25 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

Z dtvodu bezpecnosti zaki ve skole a skolském zafizeni plati Zakaz vstupu cizim osobam do vSech
budov Zakladni skoly Touzim.

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druZiné

Uplata, 80,-K¢&/ mésic, je splatna predem, plati se ve 2 intervalech: zaii — prosinec - do 30. zafi,
leden- ¢erven - do 31. ledna, formou ptikazu k thradé.

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta:

a) zékovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery pobiré jeho
zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelky SD o tom uvédomi feditelku $koly
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly miize rozhodnout o ptipadném vyloudeni zaka ze
SD, popt. o prominuti uplaty (ve zdiivodnénych piipadech).

Provoz SD

Provozni doba SD je od 6:30 do 7:40 hodin a od 11:40 do 16:00

Ranni provoz:

Zéci jsou piijimani 6:30 — 7:15. Doprovod zaki predava zaky do $kolni druziny ve dvefich budovy
B, nevstupuje do $koly. Potom se Skola uzamyka, otevira se v 7:40.

Uzivané mistnosti: ptizemi budovy B-1.stupeni, dvete ¢. 11, 12, 15, 16.

Odpoledni provoz SD:

74ky lze vyzvedavat do 14:00 a v rozmezi 15:00— 16:00. Z diivodu naruseni druZinovych aktivit
nejsou mozné odchody zakli mezi 14:00 — 15:00.

Pii vyzvedavani zaka nebo ke kontaktu se SD, vyuzivaji zakonni zastupci zvonek u hlavnich dvefi,
nahlasi jméno zéka, kterého vyzvedavaji, a vyckaji jeho ptichodu.

Spojovani oddéleni:
Oddéleni se spojuji kazdy den v 15.00 hodin. Spojenim oddéleni vychovatelka piejima
zodpovédnost za vSechny zaky.

Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 16,00 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka ze Skolni druZiny a po nezdafilém telefonickém
kontaktu se zakonnymi zastupci nebo osobami uvedenymi na zapisnim listku, se vychovatelka
$kolni druziny spoji se Socialnim odborem nebo Policii CR.

Vnitini reZzim

1. V SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajiit'uje pfihlasovani a
odhlasovani zaki, vybirani poplatkii, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméta a stiznosti.
2. O zatazeni do SD rozhoduje feditelka koly.

3. Ptihlasovani zaki do SD je provadéno formou vyplnéni a odevzdani Zadosti o piijeti do §kolni
druziny do kanceléte skoly. U budoucich zakt 1.tfid vyplni zakonny zastupce Zadost o pfijeti do
SD zaroveti pii Zapisu do 1. tiidy. Ostatni Zaci obdrzi formulaf a informace o terminu odevzdani v



prubéhu kvétna pres portal www.skolaonline.cz nebo v tisténé podobé v druzing.

4. Zékonni zastupci zaka piihlaSené¢ho k pravidelné dochdzce do druziny sd¢€li rozsah jeho
dochazky, zptisob odchodu a vyzvedavani. Tyto idaje zaznamenaji do Evidencniho listu, ktery
obdrZi na za¢atku §kolniho roku. Jakékoliv odchylky od dochazky nebo odchodu Zaka ze SD jinak
¢i s jinou osobou, nez je uvedeno v Evidencnim listu, sd€li rodice tuto skute¢nost vychovatelce
pisemné. Bez pisemné Zadosti nebude zék uvolnén. Na zadosti musi byt uvedeno jméno zéka, tiida,
datum, Cas, zptisob odchodu (sam/a nebo jméno vyzvedavajici osoby) a podpis zak. zastupce.
Pouze ve vyjimeéném piipadu lze zaka uvolnit ze SD na zakladé telefonického hovoru potvrzeného
SMS zpréavou.

5. P¥i odchodu do ZUS na hudebni nauku (pouze v p¥ipadé vyuky do 14:00) si vyudujici vyzvedne
7aky u vychovatelky a po skonéeni hodiny je ptivede zpét do druziny. Z ostatnich hodin v ZUS

a jinych volnocasovych aktivit se zaci do druziny jiz nevraceji.

5. V dobé hlavnich prazdnin, po dohodé¢ feditelky §koly (RS) a schvaleni Skolskou radou, je provoz
$kolni druziny pterusen. V dobé vedlejsich prazdnin a dnd $kolniho volna mtiZe byt provoz SD
zaji$tén pi1 minimalnim poctu 12 ptihlasenych zaki. Zakonni zastupci budou o provozu ¢i uzavieni
SD vyrozuméni prostfednictvim www.skolaonline.cz

Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:

Uzivané mistnosti: ptizemi budovy B-1.stupen, dvete ¢. 11, 12, 15, 16.

Skolni druZina vyuziva ke své ¢innosti dalsi u¢ebny — télocvicnu, htisté, u¢ebnu Hv, cvi¢nou
kuchyiiku, uc¢ebnu informatiky.

4.Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy
1. Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve SD i v budové $koly tak, aby neohrozovali zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve
$kolni druzing nebo mimo $kolni budovu pii akci pofadané SD Zéci hlasi ihned vychovatelce.
2. Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni zakt o bezpe¢nosti a dodatené poudeni zak,
kteti chybéli. O pouceni zaki provedou zdznam do tfidni knihy.
3. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim tadu, pokud SD pro svoji
¢innosti vyuziva odborné uc¢ebny (napf. t€locvicna, kuchynka atd.), fidi se pfislusSnymi fady pro tyto
ucebny.
4. 74k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.
5. Je ptisné zakazano vnaset do Skoly, distribuovat, pouZzivat ¢i drzet navykové latky do Skoly ¢i na
akce Skolskym zafizeni potfadané. Poruseni tohoto zakazu je klasifikovano jako hrubé poruseni
vnitfniho Fadu SD, miize byt podnétem k trestnimu stihani. Skola informuje zakonné zastupce a
zaroven je sezndmi s moznostmi odborné pomoci.
6. Jakékoliv projevy nésili, rasismu, xenofobie jsou neslucitelné s chovanim zakt a jsou

hodnoceny jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Skola informuje zakonné zastupce.
7. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.
8. Projevy Sikanovani mezi Zaky - nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani, kterych by se
akcich potadanych Skolskym zafizenim zakazany, budou posuzovany jako hrubé poruseni skolniho
radu.
9. Pedagogicti zaméstnanci
- dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a protipoZarni ptedpisy, pokud
zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu,
nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech
nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.
- sleduji zdravotni stav Zakli a v pfipadé¢ nahlého onemocnéni Z4ka informuji bez zbyte¢nych
pratahti zakonného zéastupce Zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k lékatskému vysSetfeni ¢i


http://www.skolaonline.cz/
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osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

- pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Uraza, ptipadné vyplni predepsané formuléie. OSetieni
a vyplnéni zaznamil zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo S§kolského zafizeni ze strany Zaki

1. Zéci jsou povinni fadné pedovat o proptijiéeny majetek, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim
2. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SD, majetku zakia, vychovatelek &i jinych osob
$kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné
organiim socialni péce

3. Do SD Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do druziny nenosi. Hodinky, §perky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat. Pouze z bezpecnostnich
davodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tischovu.

4. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce, pti nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti
pofidi zaznam na zakladé vypovedi poskozeného. Véc se predad orgdntiim v trestnim fizeni (ohlésit
na obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moZnost.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka

V jednotlivych oddéleni SD zhodnoti vychovatelka se zéky danou &innost bud’ po jejim zakon&eni
nebo dle potieby. Zaci také provadéji sebehodnoceni v 1. pololeti a na konci $k. roku.

7. Podminky ukladéani vychovnych opatieni

Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi.

8. Zavérefna ustanoveni
1. Vnitini ¥4d SD je zavazny dokument, ktery musi byt dodrzovan viemi ucastniky vzdélavaciho
procesu.
2. Vnitini ¥ad SD je zvefejnén v piizemi budovy B, na webovych strankach skoly.
3. Zptisob seznameni se s vnitinim fadem SD

- 7zaci na zacatku Skolniho roku, opakované pti poruseni (prokazatelné, zapis v TK)

- zaméstnanci na pedagogické radé¢ na zacatku Skolniho roku (prokazatelné, prezencni
listina)

- zakonni zéstupci - celé znéni na webovych strankach Skoly

- zvefejnénim v pfizemi budovy B

Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je povétena vedouci vychovatelka Skolni druziny

V Touzimi 1.9.2026

Mgr. Zdetika Zemanova
reditelka Skoly



